Ejercicios de Word

Otras operaciones con el texto


Ejercicio Nº 7:

Tres meses pasaron, durante los cuales la desgraciada no hizo otra cosa que llorar. Sin noticias de Edmundo ni de Fernando, sólo tenía ante sí un desgraciado anciano que pronto iba a morir también de desesperación.

Una noche, después de haber permanecido sentada todo el día, como de costumbre, en la división de los dos caminos de los cuales uno se dirigía a Marsella y el otro a los Catalanes, entró en su casa más abatida que nunca; ni su amante ni su amigo, volvían por ninguno de los dos caminos, y tampoco tenía noticias de ninguno de los dos.

De repente le pareció oír unos pasos que le eran conocidos, se volvió con ansiedad, la puerta se abrió y vio aparecer a Fernando con su uniforme de subteniente.


Ejercicio Nº 8:

Pasteur y la rabia

Una de las enfermedades resueltas por Pasteur desde la perspectiva de la teoría de los gérmenes fue la rabia. Se trata de una enfermedad que afecta al sistema nervioso, y los animales que la contraen muestran una conducta tan peculiar que parecen locos. (De ahí el adjetivo "rabioso"). El animal rabioso se torna increíblemente agresivo y muerde sin motivo alguno.

Como la rabia afecta principalmente al sistema nervioso, hay naturalmente una pérdida de control muscular. Cuando un ser humano afectado de rabia intenta tragar, los músculos de la garganta empiezan a contraerse incontrolada y dolorosamente. A veces la mera visión del agua suscita la agonía, al atraer a la mente el pensamiento de tragar. Por esa razón, la rabia se denomina a veces "hidrofobia", utilizando palabras griegas que significan "miedo al agua".


Ejercicio Nº 9:

Hace muchos años, cuando la ciudad donde sucedió esto era aún la única que había en los grandes bosques, un tambor recorrió las calles gritando: “¡Empezamos una nueva vida! ¡Nos vamos a otro país!”.

En aquella ciudad, la catedral estaba en el centro y a su alrededor se extendía la plaza del mercado. En torno a la plaza del mercado se alineaban los palacios de los ricos, que eran de piedra y tenían puertas de hierro. Detrás de los palacios de los ricos se alzaban las casas de los campesinos; eran de madera. Detrás de las casas de los campesinos se apiñaban las cabañas de los pobres, que eran de hierro. Y rodeándolo todo, habían construido una sólida muralla para gloria de Dios y protección contra enemigos.

Reiner Zimkin

Los Tambores.

Ejercicio Nº 10:

La música

Durante nuestra vida van sonando distintas músicas para distintos momentos y me atrevería a decir que incluso la música nos acompaña en las decisiones importantes que tomamos y que dan un giro copernicano a nuestro rumbo.

Tanto se así, que existen algunas piezas musicales que, al volverlas a escuchar después de mucho tiempo, parece que no lo vamos a poder resistir y desconectamos la radio, el disco o lo que sea, incluso nos vamos del concierto al que asistíamos. Ese es una acto de pura supervivencia y, como tal, hay que respetarlo. De la misma manera que no es posible el regreso a la infancia, tampoco es posible el regresar a ella a través de alguna música que ha señalado algún punto de no retorno. 

Cada cual tiene en su haber las músicas que le han mecido en su cuna y en su descubrimiento del mundo. Y a medida que hemos ido creciendo, las músicas han variado y, con ellas, también la manera de escucharlas. Como en todo crecimiento, en el del ser humano existen puntos especialmente significativos por buenos o por dolores y las músicas que se asocian a ellos siguen causando alegría o dolor durante toda la vida.

El lenguaje hecho de palabras puede irse modificando con el tiempo, matizando, valorando, dando nuevos significados, esa es su riqueza, pero el lenguaje de la música apela directamente a los sentimientos y no es modificable, en ese aspecto, es permanente y esa es su fuerza.


Ejercicio Nº 11:

Atrapados por el invierno polar en Rusia

Tres documentalistas querían filmar osos en la isla de Wrangel y casi se quedan helados.

La pequeña odisea de tres documentalistas atrapados por el invierno polar en la isla de Wrangel, concluyó ayer felizmente con un complicado rescate en condiciones meteorológicas extremas, a cargo de un helicóptero ruso. 

El productor japonés Tatsuhiko Kobayashi, el cámara australiano Rory  McGuinness y el naturalista ruso Nikita Ovsyannikov, llegaron el 2 de septiembre al diminuto asentamiento de Mis Bloss,  en la isla de Wrangel, con la misión de filmar un documental sobre la nutrida colonia de osos polares y morsas. La isla está situada a 72 grados de latitud norte, en el mar de Chukotska, junto al estrecho de Bering y sus comunicaciones con el continente, a 200 kilómetros, es muy complicada.

El trabajo del equipo, patrocinado por la televisión japonesa NHK y un canal neozelandés , debía concluir con el regreso al continente sobre el 25 de octubre, pero un brusco cambio de tiempo torció los planes.

Rafael Poch

Moscú. Corresponsal


Ejercicio Nº 12:

Atrapados Por El Invierno Polar En Rusia

Tres documentalistas querían filmar osos en la isla de Wrangel y casi se quedan helados.

La pequeña odisea de tres documentalistas atrapados por el invierno polar en la isla de Wrangel, concluyó ayer felizmente con un complicado rescate en condiciones meteorológicas extremas, a cargo de un helicóptero ruso. 

El productor japonés Tatsuhiko Kobayashi, el cámara australiano Rory  McGuinness y el naturalista ruso Nikita Ovsyannikov, llegaron el 2 de septiembre al diminuto asentamiento de Mis Bloss,  en la isla de Wrangel, con la misión de filmar un documental sobre la nutrida colonia de osos polares y morsas. La isla está situada a 72 grados de latitud norte, en el mar de Chukotska, junto al estrecho de Bering y sus comunicaciones con el continente, a 200 kilómetros, es muy complicada.

El trabajo del equipo, patrocinado por la televisión japonesa NHK y un canal neozelandés , debía concluir con el regreso al continente sobre el 25 de octubre, pero un brusco cambio de tiempo torció los planes.

Rafael Poch

Moscú. Corresponsal


En el texto anterior realiza las siguientes tareas:





Insertar una línea en blanco entre cada párrafo.





En todo el texto aplicar el tipo de letra Times New roman 14.





Alineación en todo el texto: Justificada





Modificaciones en el orden de los párrafos:


Seleccionar el primer párrafo


Cortar


Situar el cursor  al final del texto


Pegar





Seleccionar el párrafo “De repente...”


Copiar


Situar el cursor al final del texto


Pegar





Con el texto modificado aplicaremos las siguientes funciones:





	Segundo y último párrafo: Negrita y cursiva


En el primer párrafo: Estilo de la letra en rojo en “Marsella” y  “Catalanes”








En el texto anterior realiza las siguientes tareas:





Título: Centrado, Negrita y  mayúsculas. Tipo de letra Times New Roman 12





Demás texto: Tipo de letra: Times New Roman 12





Al principio de cada párrafo aplicar una sangría de primera línea de 1cm





Buscar la palabra "enfermedades" y subrayarla


	Edición-buscar: escribir la palabra en el cuadro de diálogo


	Pulsar en buscar siguiente


La palabra está localizada y seleccionada. Cerrar la ventana. Para subrayar pulsaremos en el botón de subrayar de la barra de funciones





Se aplicará el mismo proceso para ejecutar las operaciones siguientes:





- localizar las palabras  y subrayarlas:


enfermedades, Pasteur, afecta, conducta, rabioso, agresivo, motivo





- localizar las palabras y ponerlas en negrita:


Sistema, rabia, muscular, agonía, miedo, agua





- localizar las palabras y ponerlas en negrita y subrayado:


Veces, perspectiva, animal, muerde, control, razón








En el texto anterior realiza las siguientes tareas:





En todo el texto aplicar el tipo de letra Times New Roman 12.





Al principio de cada párrafo aplicar una sangría de primera línea de 1cm





Alinear a la derecha el nombre del autor y título del libro





Buscar la palabra “Años” y aplicar cursiva:


Edición-buscar: escribir la palabra en el cuadro de diálogo


Pulsar en buscar siguiente


La palabra está localizada y para aplicar cursiva pulsaremos en el botón de cursiva  (K) de la barra de funciones.





Se aplicará el mismo proceso para ejecutar las operaciones siguientes:





Buscar las palabras siguientes que quedaran en cursiva (K):


Años, ciudad, bosques, tambor, vida, país, catedral, mercado, ricos





Buscar las palabras siguientes que quedaran en negrita (N):


Gloria, apiñaban, palacios, puertas, alineaban, plaza, centro, única





Buscar la palabra “ciudad” y sustituirla por “población”


Edición-reemplazar: en el cuadro de diálogo de BUSCAR escribir la palabra “ciudad”


Situar el cursor en el cuadro de diálogo de REEMPLAZAR CON y escribir “población” – pulsar en Buscar siguiente


Pulsar en Reemplazar. 


La palabra ciudad quedará sustituida por la palabra población.





Se aplicará el mismo proceso para ejecutar las operaciones siguientes:





Cambiar las palabras siguientes:


	


	Una nueva	por	otra


	País 	por	mundo


	Catedral	por	iglesia


	Hierro	por	paja


	Campesinos	por	agricultores








En el texto anterior realiza las siguientes tareas:





Título: Centrado, subrayado y negrita





Insertar una línea en blanco al final de cada párrafo.





Aplicar una sangría de 1,5 cm al principio de cada párrafo.





Utilizando las funciones de ORTOGRAFÍA, corregir el texto anterior





En el texto anterior realiza las siguientes tareas:


Tipo de letra en el documento en general :Times New Roman 12





Título: 


Tipo de letra: Times New Roman 14


Centrado, Negrita


Formato tipo Título. 


Bordes y sombreado: cuadro, estilo de línea ½ pto, color automático, sombreado gris 10%





En todo el documento se fijará una sangría izquierda de 2 cm y una sangría derecha en 13 cm.





Se aplicará una sangría de primera línea en cada párrafo de 1 cm.





Autor:


Alineación: derecha


Subrayado y negrita





Utilizando las funciones de ORTOGRAFÍA, corregir el texto anterior .





En el texto anterior realiza las siguientes tareas:





Cambiar las palabras en negrita con la función de Sinónimos





Seleccionar la palabra “isla”.


Herramientas-idioma-sinónimos: saldrá un listado con diferentes sinónimos. Seleccionar la palabra “arrecife” y pulsar en reemplazar.





Se seguirán los mismos pasos para cambiar las palabras siguientes:





	Isla	por	arrecife


	Odisea	por	aventura


	Rescate	por	salvamento


	Diminuto	por	minúsculo


	Filmar	por	reproducir


	Colonia	por	población


	Continente	por 	territorio


	Brusco	por 	violento


	Trabajo…………………por…………………tarea








Pablo Martínez Gayoso

P.T. Gestión Administrativa


